YONETICILIK FORMASYONU KAZANDIRMA KURSLARI

Okul Miidiirliigii UNYE (3. GRUP) EK-2
T Egitim Yoneticisi Musa ERDEM _ Egitim Merkez Miidiirii ibrahim CETIN _
S.N FAALIYETLERIN ADI TARIH |  SAAT | KATILIMCILAR | KURSUN EGITIM GOREVLISI
! Siire _ YAPILACAGI ,.
YER _
1 Egitimde Kalite Yonetimi 4 saat 24/01/2015 | 08:00-12:00 | Unye, Akkus, Unye Nihat OZTURK |
| a.  Kalite Kavrami Caybasy, Ikizce Atatiirk Altinordu ilce Milli Egitim Sube
b. Egitimde Kalite ilcesi Okul Anadolu Miidiirii
c. Toplam Kalite Yonetimi Felsefesi ve | Miidiirleri Lisesi
_ flkeleri f f
d. EFOM Miikemmellik Modeli ve _
Ozdegerlendirme _ _
A e.  MEB Kalite Odiil Stireci “
f.  Rapor Yazimi
a. Egitimde Siireg Yonetimi
2 Proje Yonetimi 5 saat 24/01/2015 13:00-18:00 | Unye, Akkus, Unye Mevliit ERDEM
a. Proje gesitleri Caybasu, Ikizce Atatiirk il Milli Egitim Miidiirligi AR-GE,
b. Proje yonetimi ilcesi Okul Anadolu PEK Sorumlusu
c. Projesiireci ( Projenin Miidiirleri Lisesi
baslatilmasi. Projenin planlanmasi.
Projenin yriitiilmesi, Projenin
kontrolii, Projenin kapatiimast)
d. Proje Yonetimi Arag ve Teknikleri
e.  Ulusal ve Uluslar Arasi Projeler
Hazirlama
3 Toplanti ve Zaman Yonetimi 4 saat 25/01/2015 | 08:00-12:00 | Unye, Akkus, Unye Fahri ZAIMOGLU
a. Toplanti Tammi ve Tiirleri Caybasu, ikizce Atatiirk i1 Milli Egitim Miidiir Yardimcisi
b. Toplantilara Ne zaman Thtiya¢ Vardir? ficesi Okul Anadolu
| ¢. Katilimer sayisi Nasil Belirlenmelidir? Miidiirleri Lisesi
d. Toplanti Oncesinde, sirasinda ve
sonrasinda Gérev ve Sorumluluklar i
e. Toplantiyi Etkili Kilacak Stratejiler
| f.  Katilimer Tipleri ve Toplantiyi
Y onetme |
g. Zaman Kavrami ve Zaman Y onetimi
h. Zaman Tuzaklan -
g, Zaman Etkin Kullanma Stratejileri Ty
4 Okul Kiiltiirii ve Orgiitsel Davranis 4 saat 25/01/2015 | 13:00-17:00 | Unye, Akkus, Unye Ercan ZENGIN -~~~
a.  Kurum Kiilttriiniin Ozellikleri Caybasu, ikizce Atatiirk il Milli Egitim Sube Miidifit
b. Kurum Kiiltiiriinii Etkileyen Faktdrler ilgesi Okul Anadolu B Tuwg £
,_ (degerler. normlar. térenler vb.) , _ Miidiirleri Lisesi ~ T
| | c. Kurum Kiiltiirti Olugturma ve m We LT




Gelistirme

d. Okul Kiltiirtiniin Unsurlar

b. Orgiitsel Davranis

¢. Insan Davranmsina Etki Eden Faktorler

d. Orgiitsel Davranigi Etkileyen Temel
Kisilik Ozellikleri

e. Orgiitlerde Gruplar

Duygular, Degerler. Tutumlar ve Is Tatmini
i

tn

Egitimde Performans Yonetimi

a. Personel Degerlendirmenin amaci ve
Yararlari
Degerlendirmeye Iliskin Temel
Kavramlar
Degerlendirme Tiirleri
Performans Degerlendirme
Degerlendirme Araglari ve Ozellikleri
Degerlendirme [lkeleri
Performansa Etki Edene Faktorler
Egitimde Performans Degerlendirme
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- on
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4 saat

26/01/2015

08:00-12:00

Unye, Akkus,
Caybas, Ikizce
ilgesi Okul
Miidiirleri

Unye
Atatiirk
Anadolu
Lisesi

Serdar YURDABAKAN
il Milli Egitim Miidiir Yardimcisi

Vizyon ve Strateji Gelistirme

a. Vizyon Tammi ve Vizyonun

Ozellikleri

b. Vizyonun Degerler, Misyon ve
Eylemlerle iliskisi
Vizyon Gelistirme Siireci
Strateji Geligtirme
Vizyoner Liderlik
Stratejik Planlama

-0 oo

S saat

26/01/2015

13:00-18:00

Unye. Akkus,
Caybas, Ikizce
ilcesi Okul
Miidiirleri

Unye
Atatiirk
Anadolu
Lisesi

Mustafa EREN
il Milli Egitim Miidiirligii AR-GE,
ASKE Sorumlusu

Catisma ve Stres Yonetimi

a. Catisma Kavrami ve Catismanin
Belirtileri
Catisma Trleri
Canisma Kaynaklar
Catisma Yonetimi Stratejileri
Stresin Tammi ve Belirtileri
Stresin Birey Uzerindeki Etkileri
Orgiitsel Stres ve Belirtileri
Orgiitsel Stresin Kuruma Etkileri
i, Stres Yonetiminde Liderlerin Rolleri
a.  Stresle Basa Cikma ve Stres Yonetimi
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4 saat

27/01/2015

08:00-12:00

Unye, Akkus,
Caybasi, [kizge
flcesi Okul
Miidiirleri

Unye
Atatiirk
Anadolu
Lisesi

Yrd.Doc.Dr.Senol SEZER

ODU Universitesi Egitim Fakiiltesi
Egitim Yinetimi Teftis Planlama ve
Eko. Ana Bilim Dah Baskani

| Takim Calismasi ve Problem Cézme

Teknikleri i
a. Takimin Ozellikleri

4 saat

27/01/2015

13:00-17:00

Unye, Akkus,

Caybas, ikizce

ilcesi Okul

Unye
Atatiirk
Anadolu

<.._d.._u@.n._u...mm=c_ SEZER
ODU Universitesi Egitim Fakiiltesi
'Egitim Yonetimi Teftis Planlama ve




b. Takmu Kurma ve Siirdiirme | Miidiirleri | Lisesi Eko. Ana Bilim Dali Baskani
_ ¢. Takimmn Gorevleri
d. Takimda Liderlerin Sorumluluklar _ !
_., e.  Problem Belirleme ve Problem Céziim | |
| Siireci _ﬁ _
a. Bilimsel Karar Verme ve Problem
Cozme Teknikleri
9 Ogretim Liderligi _ 4 saat 28/01/2015 | 08:00-12:00 | Unye, Akkus, Unye Ercan ZENGIN
a. Kavramsal Cergeve h Caybasu, Ikizge Atatiirk il Milli Egitim Sube Miidiirii
b. Liderlik Kuramlar ilcesi Okul Anadolu
f ¢. Lider Ozellikleri Miidiirleri Lisesi
d. Liderligin Gii¢ Kaynaklari |
Ogretimsel Liderlik ve Ozellikleri
i
10 | iletisim ve Okul Cevre iliskileri 4 saat 28/01/2015 13:00-17:00 | Unye, AkKkus, Unye Olgun KUCUK (2 saat)
a. lletisim Nedir? Caybas, ikizee Atatiirk il Milli Egitim Miidiir Yardimeis
b. lletisim Tiirleri ilcesi Okul Anadolu
c. lletisimi Olumlu-Olumsuz Etkileyen Miidiirleri Lisesi
Faktorler
d. lletisim Kazalari ve Nedenleri
e. Etkili iletisim igin Oneriler, Onlemler
f.  Konusma Korkusu ve Etkili Sunum
, icin Oneriler _
g. [lletisimde Bedenin Kullanimi
h.  Okul gevre iliskileri
Nevzat TURKKAN (2 saat)
il Milli Egitim Miidiirii
11 Yinetsel ve Mesleki Etik 4 saat 29/01/2015 08:00-12:00 | Unye, Akkus, Unye Serkan SEKER
b. Kavramsal Cerceve (Etik-Ahlak, Etik- Caybas:, ikizge Atatiirk Altmordu ilge Milli Egitim Sube
Hukuk [liskisi) ilgesi Okul Anadolu Miidiirii
¢. Yonetimde Yozlasma Miidiirleri Lisesi
| d. Kamu Yonetiminde Etik
e. Etik Davrams ilkeleri
£ Etik ikilemler ve Etik Disi Davranislar |
g.  Mesleki Etik ﬂ
12 | Egitim Kurumunun isleyisi ) 5 saat (Buderste | 29/01/2015 | 13:00-18:00 | Unye, AkKus, Unye Enver SALI (3 saat)
a.  Okul Tiiriine Gore (Okul Oncesi ele alinacak Caybasu, Ikizge Atatiirk il Milli Egitim Sube Miidiirii
_ Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmelik hedef ilgesi Okul Anadolu Mustafa OZTURK (2 saat)
[ Yonetmeligi. @:m@m_.m::, Kurumlar kitleye gore Miidiirleri Lisesi il Milli Egitim Sube Miidiirii
Yonetmeligi, Ozel Egitim Hizmetleri belirlenir. Karma
7 Yonetmeligi vb.) Yonetmelikler gruplarda paralel
“, Kapsaminda Gorev - Sorumluluklar ve smiflar .
| Egitim Kurumunun Isleyisi olusturulur.) |




I.  Onleyici PDR Hizmetleri
m. Bagimlilik Yapan Maddelerle
7 Miicadele
n.  Suca itilmis Cocuklarn Korunmasi
ve Topluma Kazandirilmasi

: [sleyisi |

, | Ozel Egitim Hizmetleri 4 saat 01/02/2015 | 08:00-12:00 | Unye, Akkus, Unye Giindiiz BARUTCU
k 7 a.  Ogel Egitimin Tanimi ve Tlkeleri | Caybas, ikizce Atatiirk Altinordu RAM Ozel Egitim
i _ b. Ozel Egitim ile ilgili Yasal _ 7 ilgesi Okul Anadolu Ogretmeni
. | Diizenlemeler Miidiirleri Lisesi
| ¢. Ozel Egitim Ihtiyaci Olan Bireyler ve
| Ozellikleri Engellilere Yonelik
_ Tutumlar
d. Kaynastirma/biitiinlestirme Yoluyla
Egitim Uygulamalari
e. Bireysellestirilmis Egitim Programi
f.  Egitim Ortamlarina ve Siire¢lerine
iliskin Diizenlemeler
18 Bilisim Teknolojileri ve MEBBIS Modiilleri 4 saat 01/02/2015 13:00-17:00 | Unye, AkKus, Unye Fatih TOPKAYA
a. Office Programlari Caybas, ikizce Atatiirk il Milli Egitim MEBBIS Ydneticisi
b. Egitimde Biligim Teknolojilerinin ilcesi Okul Anadolu
Yeri ve Onemi Miidiirleri Lisesi
c.  MEBBIS Modiillerine Genel Bakis
s e-Okul
e e-Yurt
e ¢- Yatimm
7 e ¢-Tagmir
| e - yaygm egitim
o Personel Islemleri
_ « TEFBIS
e MEIS Sorgu Modiilii
| e Diger Modiiller
19 Fiziki ve Finansal Kaynaklarin Yéonetimi, 3 saat 02/02/2015 08:00-13:00 | Unye, AkKus, Unye Tuncay ZORBA
] Mali Mevzuat . Caybas, Tkizge Atatiirk i1 Milli Egitim Sube Midirii
| a. Mali Sistem ve Isleyis ilcesi Okul Anadolu
b. Tasimr Mal is ve islemleri Miidiirleri Lisesi
| ¢. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
_ Kontrol Kanunu 7
! d. Kamu ihale Sistemi !
7 e. Okul Biitgesi. Okul Aile Birligi 7
, Harcamalari ™
| f  Bina ve Donanimin Etkili ve Verimli
| 7 Yonetimi
| g. Doner Sermayeli Kuruluslar ve ;




[20 | Okul Pansiyon Yonetimi 4 saat 02/02/2015 14:00-18:00 | Unye, Akkus. | Unye " Turgay TURKMEN _7
: a. Okul Pansiyonlarinda Ydnetim (Sadece Pansiyon | Caybasi, ikizce 7 Atatiirk 7 Giilyah Turnasuyu Kiz Anadolu |
i b. Okul Pansivonlarmda Bitce Olan Okullarin _ flcesi Okul i Anadolu __ Lisesi Miidiir Basyardimcist ﬂ_
Olusturma ve Biitcenin Y onetimi Miidiirleri Igin) , Miidiirleri | Lisesi :
c. Saglik ve Beslenme Hizmetleri | 7 : ,
d.  Tutulacak Defter ve Dosvalar _ _
21 inceleme ve Sorusturma Teknikleri 4 saat 03/02/2015 | 08:00-12:00 | Unye, Akkus, Unye Adil UZUN (2 saat)
a. Muhakkiklik Gorevi ,_. Caybasi, ikizce Atatiirk Maarif Miifettisleri Baskani _
b. @i.ﬁ:s ve Disiplin Amirleri _, ilcesi Okul Anadolu Durmus KIRKAYA (2 saat) _,
c. On inceleme Nedir ve Nasil Yapihr 7 Miidiirleri Lisesi Maarif Miifettisleri Baskan Ydr. |
d. inceleme Nedir ve Nasil Yapilir _
e. Sorusturma Nedir ve Nasil yapilir 7 :
f. Memur Disiplin Suglari :_
g. 4483 Sayili Kanun Kapsamindaki
Suglar
h. Zaman Asimi Kavrami
GENEL TOPLAM 90 SAAT
SINAV 13:30




